> AMELIORER SN ECRITS PROFESSIONNELS

LE PATIO

Vous
avez a rédiger, régulierement ou ponctuellement, des rapports, comptes-rendus, notes de synthése, mais il vous arrive
de ressentir des freins voire une certaine anxiété a vous lancer ? Par ot commencer ? Comment structurer vos idées et
le document ? Comment ne pas perdre le fil, en écrire trop ou pas assez ? Fviter de faire des fautes d'orthographe ou
de syntaxe?

Dans ces échanges par mail de plus en plus rapides (voire sous pression), comment répondre au mieux a la demande
fout en faisant passer vos idées, vos besoins, vos attentes ?

La présente formation vous permettra de

Fecuo

A partir de 'analyse de vos besoins,
nous travaillerons par petits groupes sur les freins qui peuvent exister, sur les moyens de les dépasser en modeélisant vos
écrits, Les mises en situation et les échanges
d'expérience du groupe enrichiront la formation.

Toute personne souhaitant améliorer ses
écrits professionnels, gagner en aisance dans

leur rédaction.
Ne plus considérer 'écrit comme un frein ou une contrainte mais comme un outil
Acquérir des automatismes de rédaction selon les supports, rédiger avec davantage de fluidité
Savoir répondre aux consignes des commanditaires, gagner en pertinence et en efficacité Pédagogie expérientielle et permettant
Apprendre a se relire et a se corriger pour éviter les fautes les plus courantes une application directe sur vos €crits
professionnels.
Acquisition d'une méthode transposable a
tout type d'écrit

Eclairages théoriques apportés de maniere
vivante et ludique, en lien avec les besoins et
les difficultés rencontrées par les participants

S'appuyer sur une méthodologie et des techniques simples a mettre en oeuvre pour libérer ses écrits professionnels,
les rendre plus qualitatifs

Mieux exprimer ses idées et de restituer de facon juste les idées et problématiques des autres
Structurer son écriture et ses écrits

Adapter ses écrits a sa cible

Un questionnaire en ligne d'auto-
positionnement sera  proposé 4 chaque
participant afin quil évalue sa propre
progression, sa satisfaction et la pertinence
de la formation au regard de sa pratique
professionnelle  (avant, juste apres la
formation et 6 mois apres).

1. Qu'est qu'un « écrit professionnel » ? 1. Retour sur les écrits de la veille, le ressenti des stagiaires
Formes, objectifs, contenus, destinataires 2. Exercice autour dun écrit en temps contraint
Exemples d'écrits professionnels réalisés par les 3. Méthodologie - et aprds 2
stagiaires dans le cadre de leurs fonctions - VIEt0C0I0gIE - €L apres :
De ['utilité de se relire

2. Exercice de présentation croisée par bindmes . N :
p. o ,p Quels outils web / 1A pour aider a se corriger ?
3. Analyse des difficultés rencontrées Soigner la présentation

4. Méthodologie appuyée sur I'exercice précédent 4. Révision de I'exercice au vu de ces derniers éléments
Analyse de la consigne et du matériel disponible
Réflexion, structuration, organisation
Détourner I'angoisse de la page blanche : de l'utilité du
brouillon / du 1 jet
(as particulier : les écrits de Iimmédiateté
(e-mail, chatinterne, SMS...)

5. Atelier pratique a partir des écrits professionnels

5. Restitution et échanges avec les stagjaires autour
des outils abordés, en fonction de leur cas particulier:
se construire une boite @ outils « sur mesure »

apportés par les stagiaires 14 h,
Pour le pric de cette formation
) EN INTER
Orianne HURSTEL - De formation littéraire, elle s'est spécialisée en rédaction professionnelle et en édition. Editrice depuis plus Veulllez vous référer a la présentation de la formation sur
de 25 ans aupres de grandes maisons (Albin Michel, Le Seuil, Fayard...), elle est également journaliste en presse écrite depuis notre site internet
15 ans. Passionnée par les langues et 'étymologie, Orianne se plait a partager sa méthodologie et son expertise afin d'aider EN INTRA

chacun a libérer son écriture et a exprimer sa créativité. Veuillez nous consulter pour un devis personnalisé

Les formations du PATIO Formation sont accessibles avec assistance aux personnes en situation de handicap. Notre équipe est a leur disposition pour tout renseignement ou assistance a ce sujet.

0184781810 | contact@le-patio-formation.fr | www.le-patio-formation.fr | 40 rue Salv




