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Les formations du PATIO Formation sont accessibles avec assistance aux personnes en situation de handicap. Notre équipe est à leur disposition pour tout renseignement ou assistance à ce sujet.
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 Réussir sa classe virtuelle 

ou sa réunion à distance  

14  h
630 €
(prix en inter)
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Méthode

Une classe virtuelle ou une réunion à distance agréable, participative et productive, 
c’est possible ! Cette formation pratique vous permettra d’expérimenter l’animation à 
distance avec un logiciel de visioconférence comme Zoom et de découvrir des activités 
créatives qui vous aideront à structurer et dynamiser vos réunions et ateliers.

Identifier les avantages et inconvénients des classes virtuelles / réunions à distance dans votre contexte 
professionnel
Explorer les possibilités d’un logiciel de visioconférence comme Zoom
Adopter les méthodes et réflexes adaptées à votre contexte professionnel
Acquérir des connaissances et des expériences sur les méthodes créatives d’animation

Toute personne, formatrice, 
formateur, manager, consultant·e... 
devant animer à distance des 
formations, des ateliers, des réunions 
avec un outil de visioconférence

Méthode participative et active.
Expérimentations pratiques, indivi-
duelles et collectives.

Objectifs pédagogiques

Contenu
Les avantages et les inconvénients des classes virtuelles / réunions à distance

Le fonctionnement général du logiciel de visioconférence Zoom

Le partage de document, le partage d’écran et le tableau blanc

Le tchat (conversation écrite) intégré au logiciel de visioconférence

La collaboration dans un contexte distanciel

Faire travailler les participant·es en sous-groupes avec Zoom
Structurer ses classes virtuelles / réunions à distance (accueil, cadre de sécurité, tours de tables, 
feedback)

Dynamiser ses classes virtuelles / réunions à distance avec les brises-glace et exercices énergisants 
faire participer et produire des idées avec des techniques d’intelligence collective (brainstorming et 
méthode des 6 chapeaux de Bono)

Intervenante
Stéphane CAZENAVE - Consultant en Digital Learning et expert du numérique, Stéphane a 15 ans d’expé-
rience dans la conception et le déploiement de projets digitaux et de transformation des organisations. 
Sa pratique de formateur repose sur le principe de facilitation des apprentissages. Il met en œuvre une 
pédagogie expérientielle qui fait usage des méthodes actives et créatives et de l’apprentissage entre pairs.

Evaluation

Animer une session collective à distance avec un logiciel de visioconférence (atelier/formation/ réunion)
Partager des documents et informations lors d’une séance à distance
Collaborer en direct ou en différé, en grand groupe ou en sous-groupes, avec un logiciel de visioconfé-
rence et des outils collaboratifs en ligne
Organiser et structurer ses réunions à distance avec un logiciel de visioconférence et des méthodes 
créatives
Animer des séquences participatives à distance

Compétences  visées

Pré-requis
Aucun pré-requis.

Pré-requis
Aucun pré-requis.

A l’issue de la formation, un ques-
tionnaire écrit d’auto-évaluation et 
de satisfaction sera renseigné par 
chaque participant afin qu’il évalue 
sa propre progression et la perti-
nence de la formation au regard de 
sa pratique professionnelle.


